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Paraty, 21 de Julho de 2021.
SAULO VIEIRA

Secretario de Administragdo

DECRETO N° 060 /2021.

INSTITUI O REGULAMENTO DOS
PROCEDIMENTOS .
ADMINISTRATIVOS FISCAIS E DA
OUTRAS PROVIDENCIAS

O Prefeito do Municipio de Paraty, no uso de suas
atribuicOes legais, e considerando a aprovagdo da
Lei Complementar 013/2014 que institui o novo
Cddigo Tributdrio Municipal, que exige necessidade
de regulamentacao da referida lei, conforme
disposto em seu artigo 336;

DECRETA:

Art. 1° Fica regulamentado o Imposto Sobre
Servigos de Qualquer Natureza, conforme disposto
na Lei Complementar n°® 013/2014, de 01 de
Outubro de 2014, denominada Cddigo Tributario
do Municipio de Paraty.
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CAPITULO I
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° Este Decreto regulamenta, no ambito do
Municipio de Paraty, o] procedimento

administrativo fiscal e matérias correlatas.

Paragrafo Gnico Os procedimentos estabelecidos
neste Decreto sdo considerados de atendimento
obrigatdorio e de responsabilidade funcional, em
relacdo a todos os servidores municipais

envolvidos em suas tramitagoes.

Art. 3° Os atos e termos processuais, com
excecdo dos casos especiais expressamente
previstos em lei, conterao somente 0
indispensavel a sua finalidade, sem espaco em
branco, sem entrelinhas, rasuras ou emendas nao

ressalvadas.

8§ 1° - As folhas deverao ser numeradas e
rubricadas pelo servidor do protocolo, sempre
considerando a capa do processo como folha 01,

dando sequéncia em ordem numeral.

§ 2° - O documento a dar inicio aos termos
processuais sera sempre o primeiro a fazer parte
do processo, seguindo-se os demais em ordem
cronoldgica até o ultimo despacho.

8§ 39 - Os despachos de simples remessa ou
informagdes breves poderao aproveitar o verso da
folha anterior, quando existente espago adequado
para tal uso, exceto quando se tratar do

documento que deu inicio ao processo.

§ 4° - E vedado despachar no préprio documento
que deu inicio ao processo, fazendo-se uso,
obrigatoriamente, de folha de juntada para este

despacho.

CAPITULO II
OS ATOS ADMINISTRATIVOS FISCAIS

Art. 4° O procedimento fiscal compreende o
conjunto, ou parte, dos seguintes atos
administrativos:

I - Termo de apreensao;

II - Relatorio de Diligéncia;

III - Termo de Homologacao de Lancamento;

IV - Relatorio de Inspecdo;

V - Termo de Encerramento de Levantamento
Fiscal;

VI - Notificacdo de Langamento de Oficio;

VII - Auto de Infragao;

VIII - Termo de Ordem de Fiscalizacdo;

IX - Termo de Inicio de Fiscalizagdo;

X - Termo de Intimagao;

XI - Parecer Fiscal em procedimento de consulta
ou de contencioso.

8 19 - Os atos administrativos deverdo cumprir

rigorosamente os seguintes principios:
I - da publicidade;
II - da oficialidade;

III - da obediéncia a forma e aos

procedimentos;
IV - da gratuidade;
V - da economia processual.

8§ 29 - Serdo nulos, sem direito a convalidagdo,

os atos praticados com os seguintes vicios:
I - Em relagao ao sujeito que o emite:

a) incompeténcia legal do autor do ato, por
usurpacdo de fungdao, excesso de poder ou

exercicio irregular de funcéo;

b) sem autorizagao de produzir o ato, nos casos

previstos em lei ou neste Decreto.
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II - Em relagdo ao objeto do ato:
a) quando expressamente proibido em lei;

b) quando os efeitos pretendidos sdo
impossiveis de realizacdo, de fato ou de direito;

c) quando o objeto ndo for definido com

precisdo e clareza;

d) quando houver erro na capitulagdo legal de

modo a impedir o direito de defesa;

e) quando houver erro total em relagdo a
pessoa a que é dirigido.

III - Em relagdo a finalidade do ato:

a) quando o ato visa fim diverso ao previsto no

procedimento administrativo;
b) quando ha indicios de desvio de finalidade.

§ 39 - Os atos administrativos serdo anulaveis,
podendo ser convalidados ou retificados:

I - quando o vicio ndo acarretar lesdo ao

interesse publico nem prejuizo a terceiros;
II - quando apresentar erros de calculo;

III - quando apresentar meros erros de grafia
na identificagdo da pessoa a que é dirigido,
inclusive de endereco e demais dados da

pessoa.

8§ 49 - Os vicios sanaveis previstos no § 3° deste
artigo poderdao ser retificados em documento
proprio, que fara parte integrante do mesmo
procedimento, tornando-se apto quando a
retificacdo for devidamente notificada a parte

interessada.

8§ 59 - Nos casos de vicios insanaveis, previstos
no § 2° deste artigo, cabe ao Secretario
Municipal de Finangas, ou a quem este

expressamente delegar tal fungao, anular o ato

e, se for o caso, determinar o reinicio do

procedimento.

Art. 52 Os documentos fiscais relacionados no
caput do art. 3° deste Decreto sdo assim
identificados:

I - Termo de Apreensdo: Documento que
registra e atesta os bens e documentos
apreendidos, devendo apresentar

obrigatoriamente:

a) a identificacdo completa do titular dos bens e
documentos apreendidos;

b) a data e a hora da apreensao;

c) a relagao dos bens e documentos apreendidos

com todas os sinais de identificacdo possiveis;

d) identificacdo e assinatura do servidor que
efetuou a apreensao.

II - Relatério de Diligéncia: Documento que
relata os resultados de uma diligéncia fiscal,
contendo basicamente:

a) o motivo que deu causa a diligéncia;
b) o objetivo especifico da diligéncia;

c) parecer livre do relator sobre os fatos
constatados;

d) conclusdo final;
e) identificagcao e assinatura do relator.

III - Termo de Homologagao de Lancamento:
Documento que homologa, ou concorda, com o0s
pagamentos de tributos efetuados
espontaneamente pelo contribuinte, sendo
lavrado em decorréncia de Ordem de
Fiscalizagdo que determinou o levantamento

fiscal do contribuinte, contendo:

a) a identificagdo completa do contribuinte;
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b) os tributos fiscalizados e respectivos

periodos;

c) a comprovacao dos pagamentos realizados
pelo contribuinte;

d) o resultado final da acao fiscal;

e) identificacdo e assinatura do servidor

responsavel;

f) assinatura do contribuinte, dando ciéncia do
recebimento do Termo de Homologacdo de

Lancamento.

IV - Relatorio de Inspecdo: Documento que
relata o resultado de uma inspecdo a
determinado estabelecimento ou contribuinte,
provocada por ordem superior, contendo

basicamente:

a) a identificacdo e endereco do inspecionado;
b) o motivo que deu causa a inspecao;

c) o objetivo especifico da inspegdo;

d) parecer livre do relator sobre os fatos

constatados;

e) conclusao final, citando, inclusive, as

ocorréncias encontradas;
f) identificacao e assinatura do relator.

V - Termo de Encerramento de Levantamento
Fiscal: Documento de conclusdo de uma agao
fiscal, que da por encerrada a fiscalizacdo,
especificando o0s seus resultados, contendo

basicamente:
a) a identificagdo completa do sujeito passivo;

b) o numero da Ordem de Fiscalizagdo que

determinou a agao fiscal;

c) os tributos fiscalizados e respectivos

periodos;

d) as notificagdes de langamento e autos de
infragdo decorrentes da acgao fiscal;

e) os numeros das notificagdes encaminhadas
ao sujeito passivo, decorrentes das notificagcdes

de lancamento e dos autos de infragao lavrados;
f) identificacao e assinatura do servidor fiscal;

g) assinatura do sujeito passivo, dando ciéncia
do recebimento do Termo de Conclusdo de

Levantamento Fiscal.

VI - Notificagdo de Lancamento de Oficio:
Documento que da ciéncia ao sujeito passivo do
lancamento tributario emitido de oficio pela

autoridade competente, contendo basicamente:
a) a identificacdo completa do sujeito passivo;

b) o numero da Ordem de Fiscalizacdo que
determinou a acdo fiscal, ou o procedimento
administrativo que obriga a emissao da

notificacdo de lancamento;
c) os tributos langados e respectivos periodos;
d) os valores apurados para langamento;

e) a capitulacdo legal relativa aos tributos
devidos;

f) as datas de vencimentos dos valores

apurados;
g) o prazo de lei para impugnhacao;
h) identificagao e assinatura do servidor fiscal;

i) assinatura do sujeito passivo dando ciéncia do
recebimento da Notificacdo de Langamento de
Oficio.

VII - Auto de Infracdo: Documento lavrado em
decorréncia de uma sangdo de natureza

pecuniaria, provocada pelo descumprimento de
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uma obrigacdo acessoria prevista na lei

municipal, contendo:
a) a identificacdo completa do autuado;

b) a descricao detalhada da infracdo cometida,
incluindo, se for o caso, a hora e data da

constatacao da infragao;

c) a capitulacdo legal que estabelece a infracao

e o dispositivo legal que indica o valor a ser
pago;

d) o prazo para pagamento;
e) o prazo de lei para impugnacao;

f) identificacdo e assinatura do servidor

autuante;

g) assinatura do autuado dando ciéncia do
recebimento do auto de infragao.

VIII - Termo de Ordem de Fiscalizacdo:
Documento a ser assinado pelo Secretario
Municipal de Financgas, ou por quem este delegar
tal funcdo, a determinar o inicio de uma
fiscalizacao por servidor devidamente

identificado, contendo:

a) a identificacdo completa do sujeito passivo a

ser fiscalizado;

b) os tributos que deverdao ser fiscalizados e

respectivos periodos;

c) a identificagdo do servidor responsavel pela

fiscalizagao;

d) o prazo previsto para encerramento da

fiscalizagao;

e) assinatura do emitente da Ordem de

Fiscalizagao;

f) assinatura do servidor responsavel pela
fiscalizagdo, dando ciéncia do recebimento da
Ordem respectiva.

IX - Termo de Inicio de Fiscalizacdo:
Documento pelo qual o sujeito passivo é
notificado do inicio da agdo fiscal a que estara
sujeito, contendo:

a) a identificacdo completa do sujeito passivo;

b) o nimero da Ordem de Fiscalizacdo que deu

causa a acao fiscal;

c) o termo de ciéncia do fato, dos tributos que
serao objeto da fiscalizacdo e respectivos

periodos;
d) identificacdo e assinatura do servidor fiscal;

e) assinatura do notificado, dando ciéncia do
recebimento da notificacdo.

X - Termo de Intimacdo: Documento que
determina ao sujeito passivo a obrigacdo de
entregar a documentacdao exigida, dentro do
prazo estabelecido, contendo:

a) a identificacdo completa do intimado;

b) a finalidade da intimagdo, contendo o nimero

da Ordem de Fiscalizagdo correspondente;

c) os tributos e periodos que serdo objeto de

fiscalizacao;

d) os documentos que deverao ser entregues ao

servidor fiscal;

e) o local na reparticio fiscal onde os

documentos deverao ser entregues;
f) o prazo para entrega;
g) assinatura do servidor autuante;

h) a assinatura do autuado, dando ciéncia dos

termos da intimagao.
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XI - Parecer Fiscal em procedimento de consulta
ou de contencioso: Documento, parte inerente e
indispensavel do procedimento, pelo qual o
servidor emite parecer sobre consulta ou defesa
do contribuinte em procedimento contencioso,

contendo:

a) o numero do processo administrativo do qual

faz parte;

b) o objeto do parecer, iniciando com o relatorio
sumarizado das questdes levantadas ou dos

argumentos da impugnacao;

c) sua conclusdao, opinando com fundamentos

sua posicao;

d) identificacdo e assinatura do responsavel pelo

parecer;
e) encaminhamento a autoridade competente.

8§ 19 - Os documentos de que tratam os incisos
I, V, VI, VII, VIII e X deste artigo poderao ser
encaminhados ao interessado por via postal,
através de carta AR.

§ 29 - O envio de carné de cobranca de tributos
substitui o documento descrito no inciso VI deste

artigo.

8 3° - A lavratura do Termo de Homologagao de
Lancamento, inciso III deste artigo, dispensa a
lavratura do Termo de Conclusao de
Levantamento Fiscal, inciso V deste artigo, ou

vice-versa.

8§ 4° - Sempre que possivel, os documentos de
que trata este artigo serdo produzidos no
sistema informatizado da Secretaria Municipal de
Finangas e registrados em programas especiais
de controle fiscal, ndo podendo ser cancelados
sem ordem expressa contida no procedimento

administrativo, pela autoridade competente.

CAPITULO III

OS PROCEDIMENTOS FISCAIS

Secao I

Do inicio do procedimento

Art. 6° O procedimento fiscal tem inicio com:

I - o primeiro ato de oficio, escrito ou digitado,
praticado pelo servidor competente, em relagao
ao inicio de uma agdo fiscal, a partir da notificacdo

ao sujeito passivo;

II - o requerimento, ou o pedido, escrito ou
digitado, praticado pelo sujeito passivo direto, ou
pelo seu preposto, quando de sua entrada no

protocolo da Prefeitura.

§ 19 - O inicio do procedimento fiscal, a contar da
notificacdo ao sujeito passivo, exclui o direito a
denlncia espontanea do sujeito passivo em

relacdo ao periodo a ser fiscalizado.

8§ 2° - Em relagdo ao inciso I deste artigo, sera
considerado nulo o processo:

I - que nao der prosseguimento ao curso das
acOes fiscais no prazo de 60 (sessenta) dias, a
contar do recebimento da Ordem de Fiscalizagao
correspondente;

II - ficar retido por servidor durante 60
(sessenta) dias, a contar do seu recebimento, sem
qualguer motivo que justifique a paralisagdo, ou
estar na dependéncia de manifestacdo do sujeito

passivo.

§ 3° - Caso ocorra o vencimento do prazo
previsto no § 2° deste artigo, as consequéncias

serao as seguintes:
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I - retorna ao sujeito passivo o direito de pleitear
denuncia espontédnea dos débitos existentes,
quando for o caso;

II - respondera o servidor responsavel por ato de

omissao ou falta funcional.

8§ 4° - Os requerimentos ou pedidos dos sujeitos
passivos deverdo ter resposta concluida no prazo
maximo de 30 (trinta) dias, a contar da data de
entrada do requerimento ou pedido, exceto nos
casos de impugnacao ou recurso administrativo
que seguirdo os prazos estabelecidos neste
Decreto.

Art. 7° O procedimento administrativo tributario

sera iniciado:

I - por peticao da parte interessada; ou

II - de oficio, pela autoridade fazendaria do Fisco

Municipal.

Art. 8° O contribuinte, ou interessado, podera
postular pessoalmente ou por representante
regularmente habilitado ou, ainda, mediante
mandato expresso, por intermédio de preposto de

representante.

8§ 1° - Os 6rgdos de classe poderdao representar
interesses gerais da respectiva categoria
econdmica ou profissional.

8§ 2° - A peticdo do contribuinte, ou interessado,
nao depende de forma determinada, sendo
quando depender de preenchimento de formulario
pré-formatado ou quando a lei expressamente a

exigir.

§ 3° -Salvo imposicdo legal, é vedada a
exigéncia de reconhecimento de firma em petigdes

formuladas por contribuintes ou interessados.

8§ 4° - Quando for necessaria, a autenticagcdo de
documentos exigidos em copia podera ser feita

pela autoridade fiscal.

Art. 9° A peticdo sera indeferida quando
manifestamente inepta ou a parte for ilegitima,
ficando, entretanto, vedado a repartigdo recusar o

seu recebimento.

Art. 10 A peticdo, inclusive de recurso ou
impugnacdo, ndo podera reunir matéria referente
a tributos diversos ou englobar matérias de mais
de uma notificagdo de lancamento ou autos de

infracao.

8§ 19 - O indeferimento de que tratam os artigos
90 e 10 deste decreto serda despachado pelo
servidor fiscal com a fundamentacgao

circunstanciada do motivo.

8§ 20 - O peticionario sera, obrigatoriamente,
notificado do indeferimento de sua peticdo, nos
termos do paragrafo anterior, com a explicacdo do

motivo.

Art. 11 O interessado poderd, mediante
manifestacao escrita, desistir total ou
parcialmente do pedido formulado ou, ainda,

renunciar a direitos disponiveis.

8 1° - Havendo varios interessados, a desisténcia
ou renuncia atinge somente quem a tenha

formulado.

8 29 - A desisténcia ou renuncia do interessado,
conforme o caso, nao prejudica o prosseguimento
do processo, se a Administragao considerar que o

interesse publico assim o exige.

Art. 12 Compete ao Secretario Municipal de
Finangas, por decisdo propria ou por solicitacdao
fundamentada do servidor fazendario, declarar

extinto o processo quando exaurida sua finalidade
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ou o objeto da decisdo se tornar impossivel, inutil

ou prejudicado por fato superveniente.
Secao II
Dos impedimentos

Art. 13 E impedido de atuar em processo

administrativo o servidor ou autoridade que:
I - tenha interesse direto ou indireto na matéria;

II - tenha participado ou venha a participar como
perito, testemunha ou representante, ou se tais
situacdes ocorrem quanto ao conjuge,
companheiro ou parente e afins até o terceiro

grau,

III - esteja litigando judicial ou
administrativamente com o interessado ou

respectivo conjuge ou companheiro.

Art. 14 A autoridade ou servidor que incorrer em
impedimento deve comunicar o fato a autoridade

competente, abstendo-se de atuar.

Paragrafo Gnico A omissdo do dever de
comunicar o impedimento constitui falta grave,

para efeitos disciplinares.

Art. 15 Pode ser arguida a suspeicdao de
autoridade ou servidor que tenha amizade intima
ou inimizade notdria com algum dos interessados
ou com os respectivos cOnjuges, companheiros,

parentes e afins até o terceiro grau.

§ 1° - A arguicdo de suspeicdo podera ser
requerida por qualquer pessoa, relacionada ou
ndao no procedimento administrativo, ou por
qualquer servidor publico que tenha conhecimento
do fato.

8§ 29 - O indeferimento de alegacdao de suspeigao
podera ser objeto de recurso, sem efeito

suspensivo.

Secao II1

Dos prazos

Art. 16 Os prazos processuais:

I - sdo continuos e peremptoérios, excluindo-se,
em sua contagem, o dia do inicio e incluindo-se o

do vencimento;

II - sO6 se iniciam ou se vencem em dia de
expediente normal do 6rgdo em que corra o

processo ou em que deva ser praticado o ato.

Art. 17 O prazo sera:

I - de 30 (trinta) dias para:

a) apresentacdo de defesa;

b) elaboracdo de contestacdo ou impugnacao;

c) pronunciamento e cumprimento de despacho e
decisdo;

d) interposicdo de recurso voluntario ou de oficio;

e) dar parecer de defesa pelo servidor fiscal nos

casos de impugnacao.

II - de 5 (cinco) dias para simples despacho de
encaminhamento;

III - de 3 (trés) dias para analise e liberacdo da

certiddo negativa de débitos;

IV - determinado pela autoridade administrativa
para encerramento da agdo fiscal, nos casos de
Ordem de Fiscalizagdo, levando em conta o
periodo a ser fiscalizado e a complexidade da

matéria.
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CAPiTULO IV
O EXERCICIO DA FISCALIZACAO
Secao I
Da Competéncia

Art. 18 A competéncia de fiscalizar contribuintes
de tributos do Municipio de Paraty é exclusiva do
guadro de Fiscais Tributarios, com as seguintes

ressalvas:

I - Inspecdo e vistoria de imoveis, para fins de
apuracdo do IPTU ou do ITBI, poderdo ser
exercidas por servidores de outros quadros
funcionais da Secretaria Municipal de Finangas,

quando assim autorizados;

II - Inspecdo e vistoria de estabelecimentos, para
fins de cumprimento das normas de poder de
policia, mas que possam redundar em
lancamentos tributarios de taxas, poderdo ser
exercidas por servidores de outros quadros
funcionais da Prefeitura, quando  assim

autorizados.

8§ 19 - A ressalva prevista no inciso I deste artigo
abrange competéncia de langamento tributario por
servidores da Secretaria Municipal de Finangas,

quando assim autorizados.

8§ 29 - A ressalva prevista no inciso II deste artigo
nao abrange competéncia de langcamento
tributério, o qual sera sempre de autorizacdo
exclusiva dos servidores da Secretaria Municipal

de Finangas, quando assim autorizados.

Art. 19 Compete ao Secretdrio Municipal de

Financas em relagdo as acoes fiscais:

I - Organizar o planejamento anual, semestral ou
mensal, das acles fiscais relativas ao Imposto

sobre Servigos - ISS -, por atividade ou por

contribuintes, dando ciéncia ao quadro fiscal
através de Portaria;

II - Em funcgdo do indicado no inciso I, emitir as
Ordens de Fiscalizacdo especificas para os

servidores do quadro fiscal;

III - Acompanhar e controlar o cumprimento das
acOes fiscais por conta das Ordens de Fiscalizacdo
emitidas.

Paragrafo Unico O Secretario Municipal de
Finangas podera delegar as fungdes elencadas nos
incisos deste artigo a um dos servidores do
quadro de carreira de Fiscal Tributario, por tempo
determinado, indeterminado, ou por escala,

através de Portaria.

Art. 20 E permitido ao Fiscal Tributario requerer
ao Secretario Municipal de Finangas permissdo
para fiscalizar determinado contribuinte, conforme
o planejamento fiscal, justificando o pedido.

§ 19 - O pedido de que trata este artigo sera feito
formalmente, sob protocolo, e a anuéncia do
Secretario Municipal de Finangas se dard mediante
a emissao de Ordem de Fiscalizacdo, a fazer parte
integrante do mesmo processo.

8§ 2° - Em caso de indeferimento do pedido, o
Secretario Municipal de Finangas fard o despacho

no proprio processo do requerimento.
Secao II
Do Inicio da Fiscalizacao

Art. 21 Os servidores do quadro permanente de
Fiscais Tributdrios somente poderdo fiscalizar
contribuintes quando expressamente autorizados
por Ordem de Fiscalizagdo, emitida pelo
Secretario Municipal de Finangcas ou por quem

este delegar a fungao.

8§ 1° - Em caso de flagrante delito praticado por

contribuinte, o Fiscal Tributario poderd tomar as
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providéncias cabiveis a situagdo presenciada e,

inclusive, autuar o infrator se for o caso.

8 2° - QOcorrendo o caso previsto no § 1° deste
artigo, o Fiscal Tributario devera compor o
procedimento fiscal, mediante relato do fato, e
encaminha-lo para ciéncia do Secretario Municipal
de Finangas, ou a quem este delegar tal funcao,
dentro do prazo de até 24 (vinte e quatro) horas
do ocorrido, conforme estabelece o § 3° do art.
293 da Lei Complementar Municipal n® 013/2014.

Art. 22 A notificacdo ao sujeito passivo, efetuada
por meio do Termo de Inicio de Fiscalizagdo,
devera ser

entregue  pessoalmente  no

estabelecimento da pessoa fiscalizada.

8 1° - A notificacdo de que trata este artigo

podera ser entregue, exclusivamente:

I - Ao socio-administrador da empresa, ou a

outro socio executivo;

II - Diretamente ao contribuinte, quando se
tratar de empresario pessoa fisica ou profissional

auténomo;

IIT - A um dos socios de uma sociedade

profissional;

IV - Ao administrador da pessoa juridica, quando

este comprovar tal fungao;

V - Ao gerente da pessoa juridica, quando este

comprovar tal fungao;

VI - Ao contabilista de pessoa juridica, quando
este atuar no proprio estabelecimento do sujeito

passivo;

VII - Ao contabilista de pessoa juridica, mediante
apresentacao de procuracdo especifica, quando
este ndo atuar no prdprio estabelecimento do

sujeito passivo.

8§ 2° - N3o sendo encontrada a pessoa que possa
receber a notificagdo, conforme estabelecido no §
10 deste artigo, o Fiscal Tributario retornara a
reparticdo e fara o encaminhamento por meio de
carta AR.

8§ 39 - Ocorrendo a hipdtese prevista no § 2°, o
sujeito passivo sera considerado notificado, o que

ocorrer primeiro:

I - com o retorno do recibo de entrega de
responsabilidade da Empresa Brasileira de

Correios e Telégrafos;

II - com o prazo de 15 (quinze) dias da data do

encaminhamento postal.

Art. 23 O termo de intimacdo podera ser
entregue em conjunto ao termo de inicio de
fiscalizacdo, ou ser entregue posteriormente,
desde que o prazo ndo ultrapasse 10 (dez) dias da
notificacdo inicial.

Art. 24 Todas as acles fiscais serdo formais,
produzidas em procedimento administrativo e
fazendo cumprir as emissGes dos documentos

previstos no art. 3° deste Decreto.

8 19 - Os documentos fiscais serao arquivados no
sistema informatizado da Secretaria Municipal de
Finangas e os seus modelos poderdao variar,
quando o documento assim permitir, conforme a
natureza da fiscalizagdo e a atividade do
contribuinte.

8 2° - As Ordens de Fiscalizagao poderdao ser
emitidas em nome de mais de um servidor fiscal,
quando a complexidade da fiscalizagao exigir a

participagao coletiva.
Secgao II1

Da apreensao de documentos
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Art. 25 Compete ao Fiscal Tributdrio a fixagdo do
prazo de entrega de documentos pelo contribuinte
sob acdo fiscal, desde que nao ultrapasse 30
(trinta) dias a contar da data do Termo de

Intimacao.

§ 1° - O contribuinte podera solicitar extensdo de
prazo, mesmo que tenha sido de 30 (trinta) dias,
mediante requerimento formal, apresentando as
justificativas que o impede de cumprir o prazo

determinado.

8§ 2° - Diante do pedido de prolongamento de
prazo, cabe ao Fiscal responsavel pela fiscalizacédo
atender ou ndo ao pedido, e despachar ao
Secretario Municipal de Finangas para que este
defira o adiamento, se for o caso.

8§ 3° - A prorrogacao do prazo de entrega de
documentacao pelo contribuinte nao significa a
extensdo do prazo para término da fiscalizacdo, a
nao ser que, plenamente justificado pelo servidor
fiscal, o Secretario Municipal de Financas acolha

tal extensao.

Art. 26 A responsabilidade de entrega de
documentos é exclusiva do contribuinte, sendo
expressamente proibido ao servidor fiscal recebé-
los fora da reparticdo, a ndao ser que, durante a
vistoria ou fiscalizacdo no estabelecimento do
contribuinte, ocorra a apreensao de documentos
indispensaveis a comprovacao de fatos.

8§ 19 - Cabe ao servidor fiscal determinar o dia e o
horario em que o contribuinte devera entregar os

documentos exigidos.

§ 2° - A entrega sera feita diretamente ao
servidor fiscal, mas este poderd, mediante
despacho, encarregar a outro servidor fiscal a
incumbéncia de receber os documentos em seu
nome e assinar o Termo de Apreensdo de

Documentos.

§ 3° - E vedado ao Fiscal Tributario transferir a
responsabilidade do recebimento a outro servidor
que nado seja do quadro de carreira de Fiscais.

8 4° - A responsabilidade da guarda e zelo pelos
bens e documentos dos contribuintes apreendidos
é exclusivamente do Fiscal Tributario que os
recebeu e assinou o Termo de Apreensado,

observado o previsto no § 2° deste artigo.

Art. 27 E vedado aos servidores guardar
documentos de contribuintes fora da reparticao,
ou deixa-los expostos na mesa de trabalho apds o
expediente.

Paragrafo Gnico O o6rgdo de fiscalizacdo deve
disponibilizar aos seus agentes fiscais mobiliario
proprio e de seguranca, para guarda dos

documentos dos contribuintes.
Segao IV
Do Encerramento da Fiscalizacao

Art. 28 Concluida a acdo fiscal, o Fiscal Tributario
€ obrigado a encaminhar o processo para ciéncia
do Secretario Municipal de Financgas, até 3 (trés)
dias do seu encerramento, com a inclusdo do

Termo de Encerramento do Levantamento Fiscal.

8§ 1° - Com o despacho de ciente, o Secretéario
Municipal de Financas fara retornar o processo ao
setor fiscal, para aguardar o prazo de pagamento
das notificagdes de langamento ou dos autos de
infragao, provocados pela agao fiscal, ou o prazo
permitido de impugnacao, se for o caso.

8 2° - Quando a acao fiscal nao redundar em
novos langamentos ou autos de infragdes, o
Secretario Municipal de Financas tomara ciéncia e
fara retornar o processo ao setor fiscal, para suas

anotagdes e arquivamento.

8§ 3° - O setor fiscal é responsavel pelo

encaminhamento a Divida Ativa, quando n&o
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ocorrer o pagamento devido, ou o ingresso formal

de impugnagao no prazo determinado em lei.

8§ 4° - O prazo para encaminhamento a Divida
Ativa é de 30 (trinta) dias, contado do prazo
concedido para recurso ou impugnacdo, conforme
estabelece o inciso I do art. 274 da Lei
Complementar Municipal 013/2014.

Art. 29 Caso o contribuinte ingresse com recurso
ou impugnacdo, 0 novo processo sera apensado
ao procedimento original, e seguird o curso

normal do contencioso fiscal.

Paragrafo Unico O apensamento é de alcada
exclusiva do setor do Protocolo, fazendo o
processo original ser encaminhado aquele setor

para as providéncias necessarias de anexacao.

Art. 30 O trabalho de levantamento fiscal podera
ser feito com o uso de planilhas, mapas ou
qualguer instrumento que facilite a apuracao,

inclusive programas informatizados.

Paragrafo Gnico Planilhas, mapas ou relatdrios
informatizados que apresentem resultados da
fiscalizacdo deverdo ser copiados e anexados ao
processo, passando a fazer parte integrante da
acao fiscal, desde que devidamente assinados e

datados pelo Fiscal Tributario.
CAPITULO V

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DO
IPTU

Secao I
Do Lancamento

Art. 31 O IPTU sera lancado de oficio,
anualmente, tendo por base a situagdo do imdvel
no dia 1° de janeiro de cada exercicio, conforme
procedimento administrativo provocado por
instrugdo do Secretdrio Municipal de Finangas e

dirigido ao Cadastro Imobiliario.

Paragrafo anico Compete ao Chefe do Setor de
Cadastro Imobilidrio instruir o procedimento
administrativo de langamento anual do IPTU, com
as providéncias de levantar o valor venal dos

iméveis no dia 1° de janeiro de cada exercicio.

Art. 32 Ao final do més de dezembro do exercicio
anterior, a Secretaria Municipal de Finangas
providenciard a apuracdo do indice de inflacdo

incidente sobre aquele exercicio.

8§ 1° - Apurado o indice de inflagdo sera
providenciada a publicacdo do decreto que
determinara a correcdo da base de calculo do
IPTU e taxas para o exercicio seguinte.

§ 2° - O Chefe do Setor de Cadastro Imobilidrio
providenciarda a correcdo do IPTU apds a
publicacdo do decreto de que trata o § 1° deste

artigo.

Art. 33 As alteracdes de lancamentos decorrentes
de modificagdo havida durante o exercicio serdo
procedidas a partir do exercicio:

I - seguinte, ao de conclusdo da unidade predial,

reforma ou aumento de area construida;

II - seguinte, ao de conclusdo de demolicdo da
edificacdo, quando comunicada formalmente a
Secretaria Municipal de Fazenda;

III - atual, ao da constatacdao da existéncia do
imovel, observado o disposto no art. 32 deste
Decreto.

Paragrafo Unico Os lancamentos de que trata
este artigo serdo efetuados de oficio, através de
procedimentos administrativos individuais,
autorizados pelo Secretario Municipal de Financgas,
ou a quem este delegar, e executado pela

Fiscalizagdo Tributaria.

~ PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
RUA JOSE BALBINO, 142 - PONTAL - PARATY/RJ | CEP: 23970-000
TEL: 24 3371-9900

12



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE PARATY

Edicao N° 0889 | quinta-feira, 22 de julho de 2021

Art. 34 Constatada existéncia de imovel, em area
urbana ou urbanizavel, ainda ndo cadastrado, o
langamento sera efetuado de conformidade a
situacdo do imdvel a época da constatacdo, a
partir daquele exercicio, sem prejuizo das

cominagdes previstas em lei.

8§ 1° - A Secretaria Municipal de Finangas devera
tomar as providéncias necessarias junto ao Oficio
de Registro de Imdveis para apurar o nome do
proprietario do imdvel localizado, quando este ndo

se identificar espontaneamente.

§ 2° - Caso ndo for identificado o proprietario ou
possuidor do imodvel constatado, nos termos do
paragrafo anterior, o lancamento de oficio sera
emitido sem a sua identificacdo, utilizando apenas

os dados relativos ao imovel.

§ 39 - O lancamento podera, também, ser emitido
em nome do possuidor, quando confirmada a sua
presenca no imovel, com todas as caracteristicas

de permanéncia fixa e regular.

§ 4° - O lancamento de oficio de imodvel
constatado pela autoridade municipal ndo exime o
sujeito passivo das penalidades cabiveis por sua
omissdo em requerer a inscricdio do imoével no

Cadastro Imobiliario.

Art. 35 O lancamento obedecera sempre aos
limites legais de tamanho de &rea, conforme
estabelece a Legislacdo Urbanistica do Municipio,
nao acatando desmembramentos informais de

lotes promovidos por seus possuidores.

Paragrafo Gnico Caso ocorra a constatacdo de
desmembramentos nao autorizados pela
Prefeitura, o langamento serd para um so lote e
em nome do proprietario, se houver, ou de um sé

possuidor, escolhido pela autoridade municipal.

Art. 36 O proprietario, ou o possuidor a qualquer
titulo, devera comunicar a Secretaria Municipal de
Finangas no prazo maximo de 60 (sessenta) dias,

as seguintes ocorréncias:

I - alteragdo, com ocupacdo, resultante de

construcao, aumento, reforma, ou reconstrugao;
II - desdobramento e englobamento de areas;
III - transferéncia de propriedade ou de dominio;

IV - no caso de areas loteadas bem como das

construidas, em curso de venda:

a) indicagdo de lotes ou de unidades prediais
vendidas e seus adquirentes:

b) as rescisbes de contrato ou qualquer outra

alteracdo.
V - demoligdo.

8§ 1° - A obrigatoriedade da comunicacao
independe de qualquer atuagdo ou providéncias
tomadas pelo contribuinte junto as demais
Secretarias ou 6rgdos da Prefeitura.

8 20 - As inscricdoes de que trata este artigo serao
lancadas mediante a verificacdo da regularidade
fiscal referente ao imovel que estd sendo objeto
da ocorréncia, exceto nos casos previstos nos

incisos I e V deste artigo.

8 39 - Em caso de ocorréncia que venha a afetar
a fracao ideal das demais unidades, a
documentacdo a ser apresentada devera

corresponder a todas as unidades envolvidas.

8 49 - Caso os responsaveis ou titulares do imovel
ou das unidades desmembradas nao fagcam o
pedido de inscricdo, a Secretaria Municipal de
Financas podera inscrevé-los de oficio, sem
prejuizo das cominagbes fiscais a que estdo

sujeitos.
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8 5° - O langamento de que trata o § 40 deste
artigo atendera o previsto no paragrafo Gnico do
art. 35 deste Decreto.

Secao II
Da Notificacdao

Art. 37 Os contribuintes do IPTU poderdao ser
notificados dos respectivos langamentos por um

dos seguintes instrumentos:

I - por edital, veiculado em jornal de circulacdo no

Municipio e fixado no atrio da Prefeitura Municipal;

II - mediante o envio da guia ou carné de
recolhimento ao enderego do imdvel de que trata;

III - por carta registrada AR, em casos especiais

de imodveis anteriormente ndo cadastrados.

8 1° - No caso de terrenos ndo edificados, o
sujeito passivo do imposto deverd comunicar a
Secretaria Municipal de Financas, e manter
atualizado, o enderego de correspondéncia, para

envio das guias ou carné de pagamento.

8§ 2° - Caso o0 sujeito passivo ndao cumpra o
disposto no paragrafo anterior, as guias ou carné
ficardo retidos na reparticdo fiscal, a disposicédo do
interessado.

§ 30 - O fato de ndo receber as guias ou o carné
no seu enderego, nao dispensa o contribuinte de
sua obrigagao fiscal, tornando-se o Edital o ato
oficial de notificagao do langamento.

Art. 38 Os responsaveis por loteamentos ficam
obrigados a apresentar a reparticdo fiscal o
memorial do loteamento, acompanhado de
plantas e outros elementos necessarios a

caracterizagdo dos imdveis, para fins de inscrigdo.

Art. 39 O 6rgao competente de Licenciamento e
Fiscalizagdo de Obras encaminhara, até o fim do
més seguinte, a Secretaria Municipal de Financas,
a relacdo dos alvaras de construgdo e das cartas
de "habite-se" expedidos no més anterior.

Paragrafo anico O 6rgdo de que trata este artigo
comunicara os acréscimos e demais alteragdes
promovidas nas edificagdes existentes no imovel,
apurados em processo de fiscalizacdo julgado
procedente, no prazo de dez dias contado da
decisdo.

Art. 40. A elaboragdo grafica dos carnés de
notificagdo de langamento do IPTU poderd ser
feita em parceria com uma instituicao financeira,
que assumiria os custos de impressao, ou reducao
das tarifas de cobranga, com direito de estampar
na contracapa do carné o nome e simbolo da

instituicao.

Paragrafo Gnico Cabe a Secretaria Municipal de
Financas e, indiretamente, ao Setor de Licitacdes,
a divulgagdo do edital ou carta convite dirigido as
instituicdes financeiras interessadas no certame

de que trata este artigo.
Secgao III
Do Pagamento

Art. 41 O pagamento do IPTU podera ser
parcelado nos termos do ato que estabelece o
calendario fiscal do exercicio, ndao podendo o
parcelamento ser superior a dez parcelas e nao

ultrapassar o periodo do exercicio de que trata.

8§ 1° - Fica delegado ao Secretario Municipal de
Financas estabelecer em Portaria o calendario
fiscal, designando, entre outras decisdes, o
nimero maximo do parcelamento do IPTU, o
percentual de desconto da cota Unica e as datas

de vencimento das parcelas.
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§ 29 - O desconto para pagamento em cota Unica
tera por base razoavel de afericdo os rendimentos
de aplicagbes no mercado financeiro durante o

mesmo periodo.

§ 3° - Se o dia do vencimento cair no sabado,
Domingo e feriado que resulte em ndo
funcionamento das agéncias bancarias, o
vencimento sera no dia atil mais proximo em

seguida.

Art. 42 Os prazos de pagamento da cota Unica e
das parcelas sdo peremptorios, e caso ndao os
cumpra perdera o contribuinte o desconto da cota
Unica, sujeitando-se aos acréscimos moratorios e
penalidades quando atrasar o pagamento das

parcelas.

Paragrafo Unico - Quando ocorrer impugnacdo
ao lancamento, desde que efetuado antes do
vencimento da cota Unica, caberd uma das

seguintes alternativas:

I - indeferida a impugnacdao, o contribuinte
perderd o desconto da cota Unica se a decisdo
final da impugnacao for proferida posteriormente

ao prazo para pagamento da cota Unica;

II - deferida a impugnacdo, o contribuinte tera
direito ao desconto da cota Unica, mesmo se a
decisao final da impugnagao for proferida

posteriormente ao prazo para o seu pagamento.

Art. 43 O pagamento do imposto deverd ser

efetuado exclusivamente nas instituicoes
financeiras e demais empresas credenciadas pela
Prefeitura, assumindo aquelas todas as
responsabilidades por agdes ou omissdes de seus
prepostos, funcionarios ou terceiros, que
tenham atribuicbes de arrecadar e emitir

comprovante de quitagao.

§ 1° - N3o assume o Municipio responsabilidade

perante o contribuinte por pagamento de tributo

efetuado através de empresas, instituicdes ou
pessoas nao credenciadas pela Prefeitura ou pelas
instituicdes  financeiras que  tenham  tal

cometimento.

8§ 2° - O pagamento ndo libera o sujeito passivo
da obrigacdo quando houver langamentos fiscais
suplementares ou apurado erro de fato no
lancamento original, conforme revisao em

procedimento administrativo.

8§ 3° - Nao cabe reclamagdo e nem sera motivo de
restituicdo a alegacdo de ter sido pago carné de
terceiro trocado no recebimento, ou se
pertencente a outro imdvel, ou por qualquer outro

motivo.

Art. 44 Os proprietarios de imdveis em processo
de desapropriacao, decretado por qualquer ente
politico, deverdao comunicar formalmente o fato a
Secretaria Municipal de Financas, apresentando
copia do Decreto, ou do documento oficial
pertinente, que estabelece a desapropriacao.

§ 1°© - Comprovado o procedimento de
desapropriacdo, a cobranca do imposto ficara
suspensa até a imissdo de posse do imovel pelo
ente que o desapropriou, sendo, entdo, o débito
cancelado.

8§ 2° - Em relacdo aos imoveis ainda na posse de
seus proprietarios, ndo serao aceitos como prova
de desapropriacdo o decreto expedido ha mais de
um ano sem objeto de nova declaracdo, ou ha
mais de dois anos nos casos de desapropriagao
por interesse social, nos termos da legislagao

pertinente.
CAPITULO VI

PROCEDIMENTOS ADMINISTRATIVOS DO
ITBI

~ PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
RUA JOSE BALBINO, 142 - PONTAL - PARATY/RJ | CEP: 23970-000
TEL: 24 3371-9900

15



DIARIO OFICIAL DO MUNICIPIO DE PARATY

Edicao N° 0889 | quinta-feira, 22 de julho de 2021

Art. 45 O lancamento do ITBI serd de oficio e
atendera a uma das seguintes requisicoes:

I - Solicitacdo formal do contribuinte;

II - Pedido direto do Oficio de Registro de

Imoveis;

III - Encaminhamento de Processo Judicial por

ordem do juiz;

IV - Por ordem do Secretdrio Municipal de

Finangas em procedimento fiscal.

§ 1° - A solicitagdo do contribuinte serd
formalizada em requerimento protocolado no

setor competente.

§ 2° - O pedido do Oficio de Registro de Imoveis
podera ser feito por meio digital, de acordo com

acordo ou convénio entre as partes.

§ 3° - O Processo Judicial serd encaminhado pela
Procuradoria-Geral do Municipio a Secretaria
Municipal de Finangas, que fard juntada da guia
do ITBI e devolverd o Processo a Procuradoria
para que esta fagca o devido encaminhamento a
Justica ou as partes interessadas.

Art. 46 A apuracdo do valor venal do imdvel para
calculo do ITBI serd de competéncia da Comissdo
de Avaliagdo composta por servidores do
Municipio, e aprovada por ato do Secretario
Municipal de Finangas.

8 1° - A Comissao de Avaliagdo tem o prazo de
15 (quinze) dias para efetuar o levantamento do
valor venal do imével e encaminhar o processo

para emissdo da guia de pagamento.

§ 29 - A Comissdao podera efetuar diligéncia ao
local do imével e fazer vistoria para apuragdo do

seu valor venal.

Art. 47 A guia de pagamento sera emitida na
Secretaria Municipal de Finangas, ao receber o
procedimento administrativo encaminhado pela

Comissao de Avaliagdo.
CAPITULO VII
A IMPUGNAGCAO

Art. 48 O prazo para a apresentagdo de recurso
de impugnacdo contra langamentos tributdrios
sera de 30 (trinta) dias, contados do recebimento
da notificacgdo em qualqguer uma de suas

modalidades.

§ 12 - Na impugnagdo, o contribuinte devera
apresentar a documentacdo relacionada a matéria
discutida, podendo juntar comprovantes e outras
informagdes pertinentes que venham a reforcar

suas alegacoes.

8§ 29 - A impugnacdo, devidamente protocolada,
sera dirigida ao Secretario Municipal de Financas,
que designara o servidor fiscal para analisar e dar
0 seu parecer sobre a matéria no prazo maximo
de 30 (trinta) dias.

8§ 3° - O prazo de que trata o paragrafo anterior
podera ser prorrogado por mais 30 (trinta) dias,
se for necessaria visita ou pericia no local do
imdvel, ou por motivos devidamente justificados

pelo servidor fiscal.

8 4° - Devolvido o processo ao Secretario
Municipal de Financas, este decidira a lide,
firmando sua posicao e expedindo decisao sobre a

matéria discutida.

8§ 5° - O impugnante devera ser notificado da
decisdo de 12 instancia no prazo maximo de 3

(trés) dias do despacho do Secretario.

8§ 6° - Enquanto ndo for constituida a Junta
Administrativa de Recursos Fiscais, a que se

refere o art. 322 da Lei Complementar Municipal
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n% 013/2014, a decisdo de 12 instancia sera
considerada definitiva, encerrando o contencioso

na area administrativa.
CAPITULO VIII
DISPOSICOES FINAIS

Art. 49 Este Decreto entrara em vigor na data da
sua publicacdao, produzindo efeitos a partir de 30
(trinta) dias.

Paragrafo Unico Cabe ao Secretario Municipal de
Finangas tomar as medidas necesséarias para que
este Decreto produza os seus efeitos no prazo
consignado neste artigo.

Art. 50 Este Decreto entrard em vigor na data de
sua publicacdo, revogando as disposicdes em

contrario.

Prefeitura Municipal de Paraty-RJ, em 25 de
junho de 2021.

LUCIANO DE OLIVEIRA VIDAL

Prefeito Municipal de Paraty
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ANEXO |

TERMO DE APREENSAO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

TERMO DE APREENSAO

NOME/RAZAO SOCIAL: MODELO LTDA I

I CNPJ: 09.009.009/0001-09 I CCM: 52099 I
g 500
BAIRRO: BOAVISTA
! : 23970-000

| ATIVIDADE: MODELO | CNAE: 99.99.99

I PROCESSO: 999999/2015 I

Aos 15 dias do més de Feversiro de 2015, as 10:00h, ficam os devidos Documentos apreendidos:
) Cont. SocialEstatuto/Ata de Const/Alteragao posterior

) Registro da Soc. Uniprofissional junto ao Cons. Da Classe
) Outros / Especificos para cada atividade.

(

( ) Livro Registro de Apuragao do ISS

() Livro Reg. De Ut. de Doc. Fisc. d T. de Ocorréncia

( ) Notas Fiscais de Servigos

( ) Recibos

( ) Livros: Caxa, Razao e Didrio: a

( ) Balango Patrimonial e Demonstrativo de Resultado do Exercicio: a
( ) Declaragao de Imposto de Renda de Passoa Juridica: a

(

(

Paraty, 15 de Egyeraig de 2015.

Fiscal Tributario
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ANEXO I

RELATORIO DE DILIGENCIA

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

RELATORIO DE DILIGENCIA

NOME/RAZAO SOCIAL: MODELO LTDA
| |

CNPJ: 09.009.009/0001-09 [ CCM: 52099 |

[ENDERECO: RUA DA BOA VISTA N7500

BAIRRO: BOAVISTA

! : 23970-000

| ATIVIDADE: MODELO CNAE: 99.99.99

PROCESSO: 999999/2015 I

Motivo:

Obijetivo:

Paraly, 15 de Fgyeraio de 2015.

Fiscal Tributério
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ANEXO Il

TERMO DE HOMOLOGAGAO DE LANGAMENTO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

TERMO DE HOMOLOGACAO DE LANCAMENTO

NOME/RAZAO SOCIAL: MODELO LTDA I

rﬁﬂﬂmss [ CCM: 52999 |
[ENDERECO: RUA DA BOA VISTA, N¥500

BAIRRO: BOAVISTA

/ : 23970-000

| ATIVIDADE: MODELO CNAE: 99.99.99

| PROCESSO: 999999/2015 I

Aos 15 dias do més de Fevereiro de 2015, as 10:00h, fica homologado o langamento de servigo prestado
relativo ao contribuinte acima citado, em relagao as atividades empresariais de [maring. conforme indicados no
subitem 00.00 da lista de servicos anexa a Lei Complementar n® 116/2003, e no subitem 00.00 da lista de servigos da
Lei Mumupal n® 013, de 01 de outubro de 2014, devido no pericdo de Q012014 a 311212014 e de
responsabilidade soliddria nos termos da Lei Municipal. Apresentou comprovantes de pagamento de ISSON do

periodo de 01/01/2014 a 20/06/2014 (original e copia simples).
Resultado da Agao Fiscal:

Paraly, 15 de Fevereiro de 2015.

Fiscal Tributario

Recebi a 1* viaem 15/ 02/ 2015 .

Contribuinte/responsavel
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ANEXO IV

RELATORIO DE INSPECAO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

RELATORIO DE INSPECAO

NOME/RAZAO SOCIAL: MODELO LTDA
I |

CNPJ: 09.009.009/0001-09 ICCM: 52099 I

- 500
BAIRRO: BOAVISTA

! : 23970-000

l ATIVIDADE: MODELO I CNAE: 99.99.99

l PROCESSO: 999999/2015 I

Motivo:

Objetivo:

Sonclusio;

Paraly, 15 de Fevereiro de 2015.

Fiscal Tributério
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ANEXO V

TERMO DE ENCERRAMENTO DE LEVANTAMENTO FISCAL

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA DE FINANGAS
DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

TERMO DE ENCERRAMENTO DE LEVANTAMENTO FISCAL
Ordem de Fiscalizacao n? 110/2015

I PROCESSO: 999999/2015 I

NOME/ O SOCIAL: MODELO LTDA I

Wmmso I CCM: 52999 I
[ENDERECO: RUA DA BOA VISTA NZ500

BAIRRO: BOAVISTA

| PARATY/RJ | CEP: 23970-000 I
I ATIVIDADE: MODELO I CNAE: 99.99.99
Tributo Fiscalizado:
Periodo Fiscalizado: / / a / /
AUTO DE INFR_AQAO NUMERO DATA DA VALOR em R$
ou NOTIFICAGAQO DE LAVRATURA
LANCAMENTO

VALOR TOTAL LANCADO = R$

Paraty, 15 de Abxil de 2015.

Fiscal Tributério

Recobi a 1*viaem 15/ 04/ 2015 .

Contribuinte/responsavel
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ANEXO VI

NOTIFICAGAO DE LANGAMENTO DE OFiCIO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

NOTIFICACAO DE LANCAMENTO N2 01
Ordem de Fiscalizacao n? 110/2015

NOME/RAZAO SOCIAL: MODELO LTDA
| |

CNPJ: 09.099.099/0009-99 ICCM: 52999

ENDERECO: RUA DA BOA VISTA, N2500
BAIRRO: BOAVISTA

I PARATY/RJ | CEP: 23970-000 I

ATIVIDADE: MODELO I
PROCESSO0: 999999/2015 I

Fica o sujeito passivo acima citado a recolher, no prazo de 20 (irinta) dias contados a partir do recebimento
desta, conforme dispde o Jngiso Il pardarafo 13° do grtigo 55 da Lei Municipal 013/2014, ISSON referente ao periodo
de 01/01/2014 a 31/12/2014, no valor de R$ 5000.00 (cinco mil reais).

Esta Notificagao de langamento cumpre a Ordem de Fiscalizagao n® 110/2015 sob Processo n* 035/2015 de
28/02/2015, e os Termos de Inicio de Agao Fiscal n® 01/2015 e de Conclusao de Fiscalizagao n® 01/2015, e assim,
finalizando o Processo n® 035/2014.

O nao acatamento desta no prazo acima descrito acarretara no langamento do imposto em Divida Ativa e
posterior cobranga judicial, assim como outras sangdes previstas na Lei Municipal n® 013/2014.

Fica resguardado o direito de impugnagao ou recurso administrativo pelo Sujeito Passivo, nos prazos legais
estabelecidos pelos artigos (..) e (..) da Lei Municipal 013/2014 (Cédigo Tributario Municipal).

Paraty, 28 / Fevereiro / 2015.

Fiscal Tributario

Declaro que recebi a NOTIFICACAO

Paraty, 28/ Faveraio / 2015. N2 01

Assinatura
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ANEXO VI

AUTO DE INFRACAO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

AUTO DE INFRACAO N2 01

NOME/RAZAO SOCIAL: MODELO LTDA
| |

| CNPJ: 09.099.099/0009-99 |CCI‘: 52999

ENDERECO: RUA DA BOA VISTA, N2500
BAIRRO: BOAVISTA

| PARATY/RJ | CEP: 23970-000 I

| ATIVIDADE: MODELO I

me

Fica o sujeito passivo acima citado autuado como incurso no artigo 113, Inciso |, Alinea "a" da Lei Municipal
N® 013 de 01 de Qutubro de 2014 (Cédigo Tributario Municipal) por nao possuir taloes de Notas Fiscais, a recolher no
prazo de 30 (trinta) dias contados a partir do recebimento desta.

Este Auto foi lavrado as 15:41h do dia 13 de Fevereiro de 2015 e o autuado(a) podera recorrer no prazo
maximo de 20 (vinte) dias continuos através de requerimento protocolado nesta Prefeitura. E embasado na legislagcao
vigente, autuo o infrator supra referido e aplico a multa de R$ 450,00 (quatrocentos e cinquenta reais).

Paraty, 28 / Feverairo / 2015.

Fiscal Tributario

Declaro que recebi a NOTIFICACAO

Paraty, 28 / Feversiro / 2015. N2 01

Assinatura
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ANEXO VI

TERMO DE ORDEM DE FISCALIZAGAO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

| _BJ'
Ly br )

ORDEM DE FISCALIZACAO N2 01/2015

FISCAL DE TRIBUTOS: MODELO MATRICULA:
999999

INOME/RAZAO SOCIAL: MODELO LTDA

CNPJ: 09.009.009/0009-99 |CC": 52999

ENDERECO: RUA DA BOA VISTA, N2500
BAIRRO: BOAVISTA

[ 1 23970-000

[TFMDIDE:'W:)DELO CNAE: 99.99.99

CONTABILISTA RESPONSAVEL: MODELO
ENDERECO: RUA A
BAIRRO: CENTRO

DEFINICAO DO TRABALHO:
« VERIFICAR TODOS OS TRIBUTOS DE 2013 AO PRESENTE

PRAZO PARA ENCERRAMENTO: 15/ 04/ 2015,
OBSERVACOES:

Ordem de Fiscalizagao lavrado em 15/ 02/ 2015.

Secretario de Finangas

Recebimento da Ordem de Fiscalizagao em 15/ 02/ 2015.

Fiscal Tributério
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ANEXO IX

TERMO DE INiCIO DE FISCALIZACAO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

TERMO DE INICIO DE FISCALIZAGAO N2 01/2015
Ordem de Fiscalizacao n? 110/2015

| NOME/RAZAO SOCIAL: MODELO LTDA

WWW
[ENDERECGO: RUA DA BOAVISTA, NT 500

BAIRRO: BOAVISTA

[ : 23970-000

| ATIVIDADE: MODELO CNAE: 99.99.99

| PROCESSO: 9999992015 |

Aos 15 dias do més de Fevareiro de 2015, as 10:00h, dei inicio a fiscalizagao de servigos prestados (ISS0MN)
relativo ao contribuinte acima citado, em relacao as atvidades empresaniais de marng, conforme indicados no
subitem 00.00 da lista de servigos anaxa 4 Lei Complementar n® 1162003, e no subitem 00.00 da lista de servigos da
Lei Mun::pal n® 013, de 01 de outubro de 2014, devido no periodo de Di/01 zﬂ]g 311122014 e de
responsabilidade soliddria nos termos da Lei Municipal.

Paraly, 15 de Feversiro do 2015.

Fiscal Tributario

Recebia1®*viaem 15/ 02/ 2015.

Contribuinte/responséval

O confribuinta recusou-se a assinar em 15 de Faversiro de 2015.

Fiscal Tributario

A lavratura deste Termo da inicio ao procedimento fiscal e exclui a espontanegidade do sujeito passivo em
relacio acs atos anteriores o dos demais sujeitcs envolvidos nas infragbes verficadas conforme Lei Municipal
013/2014.
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ANEXO X

TERMO DE INTIMAGCAO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

INTIMACAO N2 01/2015

| NOME/RAZAD SOCIAL: MODELO LTDA

| CNPJ: 09.009.009/0001-09 | CCM: 52099

[ENDERECO: RUA DA BOA VISTA, NE 500

BAIRRO: BOAVISTA

[} : 23970-000

| ATNVIDADE: MODELO |

| PROCESSO: 999999/2015 |

Fica o Sujeito Passivo intimado a apresentar, no prazo e local deferminado, os Ivios e documenios citados abaixo,
corespondentas aos exercicios do periodo a ser fiscalzado:

) Alvara inicial

) Cont. SocialEstatuto/Ata de Const/Alteragao postarior

) Livro Registro de Apuragio do 1SS

) Livro Reg. De Ut. de Doc. Fisc. d T. de Ocorréncia

) Notas Fiscais de Sarvigos

1 Recibos

) Livros: Caixa, razao e Diario: a

) Balango Pairimonial @ Demonstraiivo de Resultado do Exercicio: a
) Declaragac de Impesto de Renda de Pessoa Juridica: a
1 Registro da Soc. Uniprofissional junto aoc Cons. Da Classe

) Cutros / Especificos para cada atividade.

— -

Fica ainda o Sujeito Passivo intimado a apresentar, mo prazo & local doterminado, comprovanies de recolhimantos
corespondentas aos exercicios do periodo a ser fiscalzado:

{ ) Comprovante de pagamento de IS5: ! /20154 ! ! 2015.

{ ) Comprovanta de pagamento de IPTL: ! /2Di5a ! [ 2015,

{ ) Comprovante de pg. da Tx. de Fiscalizagao: ! 2015 a ! / 2015,
() Comprovanta de pg. da Tx. de Publicidada: ! f2zmsa ! f2m5.
{ ) Comprovante de pg. da Tx. Ocup. Solo: ! /2015 a ! 2018,

{ ) Comprovante de pg. de parcelamento: ! /2015a ! /2015,
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ESTADO DO RIO DE JANEIRO

PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE FISCALIZAGAO

Periodo Fiscalizado: 01/01/2014 a 31/12/2014.

Prazo de entrega: 10 dias.

Endereco de entrega: Rua José Balbino da Silva, n° 01 — Bairro: Pontal — Paraty/RJ — (Centro Administrativo da
Prefeitura — Secretaria de Finangas — Departamento de Fiscalizagao).

Para constar, em atengao ao que dispoe o arl. 196 do Cadigo Tributario Nacional (Lei n. 5.172, de 25 de outubro de
1966), e de acordo com o art. () da Lei Municipal n. 013, de 01 de outubro de 2014, lavrei o presente Termo que vai
assinado por mim e pelo Sujeito Passivo, de que frata o presente, ou pelo seu Representante Lagal.

Paraty, 15 de Fgyeraio de 2015.

Fiscal Tributério

Recebi a 1% viaem 15/ 02/ 2015 ..

Contribuinte/rasponsavel

O contribuinte recusou-se a assinar em 15 de Fgyerairo de 2015.

Fiscal Tributario
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ANEXO XI

PARECER FISCAL EM PROCEDIMENTO DE CONSULTA OU DE CONTENCIOSO

ESTADO DO RIO DE JANEIRO
PREFEITURA MUNICIPAL DE PARATY
SECRETARIA DE FINANCAS
DEPARTAMENTO DE FISCALIZACAO

PARECER FISCAL

PROCESSO N2: 191919/2015 I

| NOME/RAZAO SOCIAL: MODELO LTDA I

I'CNPJWOOM-os [ CCM: 52099 I
[ENDERECO: RUA DA BOA VISTA N¥500

BAIRRO: BOAVISTA

! : 23970-000

| ATIVIDADE: MODELO I

Obijeto do Parecer:

Conclusio (fundamentacio):

Protocolado a (ao):

PARECER INTEGRAL EM ANEXO I

Paraly, 15 de Egverairo de 2015.

Fiscal Tributario
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LEI N°. 2.324/2021

“Autoriza o Poder executivo a outorgar concessao
onerosa de uso de espaco publico destinado a
exploracdo comercial de posto de abastecimento
de aeronaves no aerédromo de Paraty”

O PREFEITO DO MUNICIPIO DE PARATY,
Estado do Rio de Janeiro, no uso de suas
atribuicées legais faz saber que a Céamara
Municipal APROVOU e eu SANCIONO a seguinte
Lei:

Art. 1° - Fica o Chefe do Poder Executivo
autorizado a outorgar a concessdao de uso de
espaco publico, situado no aerédromo de
Paraty/R], destinada a exploracdo comercial de
Posto de Abastecimento de  Aeronaves,
lubrificantes e demais produtos da cadeia de
combustiveis autorizados e permitidos para
aeroportos pela ANP e ANAC.

Paragrafo Unico - A concessdo de que trata o
caput deste artigo € a titulo oneroso e realizada
mediante processo licitatéorio, na modalidade de
concorréncia publica, do tipo maior oferta.

Art. 2° - A area destinada ao empreendimento de
que trata o artigo 1°, estd localizada no
Aerédromo do Municipio de Paraty, localizado na
Rua Aeroporto, Paraty-R] e corresponde aquela
indicada nos croquis que integrarao o edital de
processo licitatorio.

Art. 3° - Os requisitos para a construcdo, uso e
exploragdo dos servigos de abastecimento serao
dispostos nos editais de licitagao.

Art. 4° - A exploracao do servigo constantes
desta lei ficardo sujeitos a legislagao e fiscalizagao
do Poder concedente.

Art. 5° - Os editais de concorréncia publica,
observadas as disposicdes da Lei Federal n©
8.666/93 e atualizagbes posteriores e da Lei
Orgénica do Municipio, conterdo, dentre outras,
exigéncias relativas:

I - a observacdo da legislacdo relativa a execugao
de obras em espacos publicos, obedecendo,
rigorosamente, o projeto aprovado;

II - ao funcionamento das atividades no prazo e
nas condigOes estabelecidas no instrumento de
outorga;

III- a ndo utilizacdo do espaco cedido para
finalidade diversa da aprovada, assim como a
proibicdo de transferéncia ou cessdo do espaco ou
das atividades objeto de exploracdo a terceiros,
ainda que parcialmente;

IV - a autorizacdo e aprovacdo prévia e expressa
da concedente nas hipdteses da realizagdo de
eventuais benfeitorias na area cedida;

V - ao cumprimento das exigéncias impostas
como contrapartida, bem como ao pagamento dos
tributos incidentes e todas as despesas
decorrentes da concessao;

VI - a responsabilizacdo da concessionaria,
inclusive perante terceiros, por quaisquer
prejuizos decorrentes da ocupacdo do espaco,
bem como do trabalho, servicos e obras que
executar;

VII - a submissdo por parte da concessionaria a
fiscalizacdo, inspecbes e vistorias periddicas da
concedente;

VIII - a manutencdo da padronizacdo e
exigéncias técnicas estipuladas no edital;

IX - a responsabilidade da concessionaria diante
dos encargos trabalhistas, previdenciarios, fiscais
e comerciais resultantes, direta ou indiretamente,
da execucado dos servigos que se propoe a realizar
para a construcdo dos hangares, quando for o
caso.

Art. 6° - O Poder Executivo podera, a qualquer
tempo, intervir na concessao, com o fim de
assegurar a adequada utilizagdo do espaco publico
de que trata esta Lei, bem como o fiel
cumprimento das normas contratuais,
regulamentares e legais pertinentes.

Paragrafo Unico- A intervencdo serd feita
através de decreto, que conterd a designacao do
interventor, o prazo da intervengao e os objetivos
e limites da medida.

Art. 79 - Extinta a concessdo, por quaisquer dos
meios previstos em lei ou no edital de licitacao,
retornam ao poder concedente todos os bens
direitos e privilégios transferidos ao
concessionario através do contrato.
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Art. 8° - A concessdo de que trata esta lei sera
outorgada pelo prazo de 10 (dez) anos, podendo
ser prorrogada pelo mesmo periodo.

Art. 992 - A concessdo ora tratada sera regida e
embasada, no que couber, pela Lei n° 8.666 de
21 de junho de 1993, com suas alteragbes
posteriores, pelo edital de licitagdo e pelas
clausulas contratuais a serem firmadas.

Art. 10 - As despesas decorrentes com a
execucao desta Lei correrdo por conta de
dotacgdes constantes no orgamento municipal.

Art. 11 - Esta Lei entrard em vigor na data sua
publicacdo, revogando as disposicdbes em
contrario.

Prefeitura de Paraty, em 12 de julho de 2021

Luciano de Oliveira Vidal
Prefeito de Paraty

DECRETO N°63/21, de 09 de Julho de 2021.

O Prefeito Municipal de Paraty, usando das suas
atribuicOes legais, em especial no que prevé a Lei
Municipal 2286/2020, de 09 de Dezembro de
2020, inciso I do Artigo 99, e os artigos 41 Inciso
I, 42 e 43 da Lei Federal 4.320 de 17 de margo de
1964 e ainda, a alinea d, do Artigo 96, da Lei

Orgéanica Municipal:

DECRETA:

Art. 1° Ficam suplementados os montantes das
seguintes dotacdes orcamentarias:

CAMARA MUNICIPAL DE PARATY
602-3000-3.3.90.14.00-01.031.0100.2.201-
Diarias - Civil.- R$ 30.000,00
603-3000-3.3.90.30.00-01.031.0100.2.201-
Material de Consumo - R$ 1.833,94
613-3000-4.4.90.40.00-01.031.0100.2.201-
Serv.Tec. da Inf. E Comunicagcao—- R$ 27.200,00

Art. 2° Para a cobertura da suplementagao
mencionada no artigo 19serdao anuladas
parcialmente as seguintes dotagbes
orcamentarias:

CAMARA MUNICIPAL DE PARATY

604-3000-3.3.90.33.00-
01.031.0100.2.201-Pass. E Desp. Com
Locomogao- R$ 1.723,00
606-3000-3.3.90.39.00-
01.031.0100.2.201-0Outros Serv. Terc. -PJ-
R$ 30.000,00

607-3000-3.3.90.92.00-
01.031.0100.2.201-Desp. Exercicios.
Anteriores - R$ 1.000,00
608-3000-3.3.90.93.00-
01.031.0100.2.201-Indenizacdes e
Restituicdes- R$ 1.000,00
609-3000-4.4.90.51.00-
01.031.0100.2.201-Obras e Instalacbes-
R$ 25.000,00

610-3000-4.4.90.52.00-
01.031.0100.2.201-Equip. Mat.
Permanente- R$ 310,94

Paragrafo Unico - As suplementacdes
previstas no artigo 1° deste decreto, no
montante de R$ 59.033,94 (Cinquenta e
nove mil, trinta e trés reais

e noventa e quatro centavos), em
conformidade com a Lei 2286/2020 no
artigo 99, ndo oneram os indices previstos
na LOA.

Art. 3° Este Decreto entra em vigor na
data de sua publicacdo, revogadas as
disposicGes em contrario.

LUCIANO DE OLIVEIRA VIDAL
PREFEITO
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